Карточка ОНКН
1. Наименование объекта (с географической или этнической (для малочисленных народов) привязкой)

2.  Краткое описание (до 100 слов)
3.  ОНКН Категория 

4. Этническая принадлежность

5. Конфессиональная принадлежность
6. Язык (+ наречие для русского языка или диалект для прочих, если имеется)
7. Регион (республика/край/область, район, населенный пункт – заполняется через запятую в именительном падеже) 

8. Ключевые слова (республика/край/область, этническая принадлежность, категория, группа, вид ОНКН по классификатору) – не более 10 слов
9. Полное описание объекта выполняется строго по заданному формату (см. Форматы описания). Описание объекта должно содержать только текст, недопустимо включение таблиц, схем, нотных примеров, фото и проч.

Служебная информация
1. Автор описания: 

ФИО, ученое звание и степень, место работы и должность, контактная информация: эл. адрес, телефон (раб.) 

2. Экспедиция: 
Организация, от которой была проведена экспедиция (указать полностью название организации). Если экспедиция проводилась по личной инициативе собирателя, то этот пункт остается незаполненным
Пример: Новосибирская государственная консерватория им. М.И. Глинки

3. Год, собиратели
Пример: 2002 – Кондратьева  Н.М., Капицына Н.С.

4. Место фиксации:

Республика/край/область, районы, населенный пункт указывается, если объект принадлежит к традиции одного села или деревни  (заполняется через запятую в именительном падеже, название указывается полностью)

Пример: Томская область, Томский, Асиновский, Первомайский районы

Пример: Томская область, Томский район, деревня Ивановка
5. Место хранения

Пример: Архив традиционной музыки Новосибирской государственной консерватории (академии) им. М.И. Глинки, коллекции А 142, А 143, А 149, А 150
6. История выявления и фиксации объекта (кто, когда, в каком виде записывал, желательно с отсылками на архивы)

7. Библиография (по данному ОНКН; оформляется по ГОСТу библиографического описания)
8. Дискография

9. Фильмография
Иллюстративные материалы
I. Фото (с описанием файлов, до 10 шт., формат: *.tiff, *.jpeg, разрешение не менее 300 dpi).

1. Название файла должно содержать следующую информацию:

· порядковый номер в формате 01 (далее 02, 03, 04 и т.д.)

· кто или что (какое действие, предмет) изображены на фото

· место съемки

· автор и дата съемки

Пример:

01 Скрипач В.Я. Муравицкий из д. Каменистик Великолукского р-на Псковской обл. Фото А.М. Мехнецова. 1985 (инициалы указываются без пробела, тип населенного пункта и административной единицы указываются сокращенно)
2. Экспедиция: организация, от которой осуществлялась экспедиция
Пример: Санкт-Петербургская консерватория имени Н.А. Римского-Корсакова
3. Дата, собиратели
Пример: 1985 – Мехнецов А.М., Лобкова Г.В.
4. Место фиксации: 

Пример: Псковская область, Великолукский район, деревня Каменистик (тип населенного пункта и административной единицы указывается полностью)
5. Место хранения:

· Название архива и организации, где он хранится, и/или личный архив собирателя
· Фонд и шифр хранения

Пример: Архив Фольклорно-этнографического центра им. А.М. Мехнецова Санкт-Петербургской государственной консерватории им. Н.А. Римского-Корсакова. ОФФ, № Д-фото-44-fot-04
Пример: Личный архив Г.В. Лобковой
6. Исполнители (если зафиксировано): 

Пример: Муравицкий Василий Яковлевич, 1922 г.р.
II. Аудио (отдельные файлы (до 20 шт.), содержащие фрагменты интервью об объекте (с минимальным вмешательством собирателя), образцы словесных, вокальных, инструментальных, вокально-инструментальных жанров в формате *.wav).
1. Название файла должно содержать следующую информацию:

· порядковый номер в формате 01 (далее 02, 03, 04 и т.д.)

· жанр и название песни, наигрыша и проч. или беседа/рассказ об объекте  
· исполнители/рассказчики
· место фиксации
Пример: 01 Наигрыш на скрипке «Ту-степ» в исполнении И.А. Сапогова из д. Поречье Великолукского р-на Псковской обл. (инициалы указываются без пробела, тип населенного пункта и административной единицы указываются сокращенно)
Пример:  02 Лирическая песня «Вот сяду я за стол да я подумаю» в исполнении жительниц с. Чилино Кожевниковского р-на Томской обл.
Пример:  03 Беседа о вождении танков с М.И. Семеновой из с. Вышние Пены Ракитянского р-на Белгородской обл. 
2. Экспедиция: организация, от которой осуществлялась экспедиция
Пример: Санкт-Петербургская консерватория имени Н.А. Римского-Корсакова

3. Дата, собиратели
Пример: 1985 – Мехнецов А.М., Лобкова Г.В.
4. Место фиксации: 

Пример: Псковская область, Великолукский район, деревня Каменистик (тип населенного пункта и административной единицы указывается полностью)
5. Место хранения:

· Название архива и организации, где он хранится, и/или личный архив собирателя
· Фонд и шифр хранения

Пример: Архив Фольклорно-этнографического центра им. А.М. Мехнецова Санкт-Петербургской государственной консерватории им. Н.А. Римского-Корсакова. ЭАФ, № 1135-06

Пример: Личный архив Г.В. Лобковой
6. Исполнители: 

Пример: Муравицкий Василий Яковлевич, 1922 г.р.; Семенова Мария Ивановна, 1935 г.р.  

III. Видео (отдельные файлы (до 3 шт., общий объем до 15 мин), предпочтительнее фиксация объекта в живом бытовании, но возможны фрагменты полевых интервью, а также исполнение обрядовых песен на сеансе записи, форматы: *.mov, *.mpeg, *.avi).
Описание видео составляется по образцу аудио.

� Все пункты заполняются без точек в конце предложения





